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1) Objetivo do documento

Este documento tem como objetivo descrever as regras para a emissao de nota

fiscal de complemento (Finalidade de emissdo: 2-NF-e complementar) de acordo com a

nota técnica 2008.003 do SEFAZ.

2) Pré requisitos

Cadastro de CFOP marcado como complemento. Para cadastrar o CFOP acesse 0

“‘Menu lateral: CFOP > Incluir’, informe o codigo, a descricdo e marque a opgao

“Complemento de imposto”, conforme imagem abaixo.

23 SIGEWin - Cadastro de CFOP

E5E)

CFOP  Exibir Janela

& Sakear & Imprimit

CFaF lDbserva;En] Impostos]

& Fechar

Iv Gera movimentagdo de imposto

" Simples remessa . .

£ | Gera programagao financeira

. Frodutos

" Simples faturamenta r )
[~ Sermigos

I Industnalizagao

Codign:  |G102CF Cédigo para izentos;
Deszcrigio: |
& Narmal [~ Gera movimentagdo de estoque [ Exportagio [ ImportagSo

[~ Devolugdo [ Conzighagdo
[ Estomoddjuste MF-e

I|7 Complermento de impost I

Figura 1: Cadastro de CFOP de complemento

3) Processo

A NF-e de complemento é utilizada para complementar uma nota ja autorizada pela

SEFAZ. Esta nota devera ser emitida nos casos de:

a) reajuste de preco que implique no aumento do valor original da operacéo;

b) exportacdo, quando o valor resultante do cambio acarretar acréscimo ao valor da

operacao;

c) regularizacdo em virtude de diferenca de preco ou quantidade de mercadoria;
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d) lancamento de imposto ndo efetuado em época prépria em virtude de erro de

calculo.

Apos cadastrar o CFOP de complemento e quando a situagdo acima descrita

ocorrer, o usuario podera emitir uma NF-e avulsa de complemento pelo “Menu lateral:

Notas Emitidas > Incluir”. O usuario devera informar o CFOP de complemento, o cliente

referente a nota que sera complementada e inserir um item na nota na opc¢ao “Adicionar

item avulso”. O item pode ser cadastrado no sistema (ltens de estoque) para a finalidade

de NF-e de complemento ou ser digitado manualmente, sem cadastro nos itens de

estoque.

. SIGEWin - Mota Fiscal - Adiciona ltem &vulso
it
Dados:

Cadigo:

o {000t

Descrigaon:

|Cumplemento de impozto MF 5797

1 [Quantidade: Freqo Unitario: Unidade: CFOP:
4 1.000 [ o0.0000 _|[uN imc |
- CF ST: STPIS: STIPI: STCOFIMS:
251220 | [oon |2 |2 . J[a o
3l
5 Origen Enguadramento Legal IPl: CEST:
|D-Naci0nal, emceto as indicadas nusj | j | j
5
E Calcular Impostos ‘
- Impostos | Importagaa/ICMS Partihads |
1Pl
Baze Calculo: Alig: Outras: lzentas; Walor Apurado;
| 000 | o000 | 000 | 000 | 0.00
ICh5
c B aze Célculo: Alig: Outraz: lzentas: Yalor Apurado:
| 108 | 17,00 | oo | oo | 17.00
Il
Substituigdo Tributaria Tributoz
| Baze de Calc: ICMS Substibuigio:; Walor Apurado;
il 000 | 0.00 | 0,00
§-pis COFING
| Baze Célc: Alig: Walor: Baze Célc: Alig: Walar:
0oo | ooo | 0,00 || | 0oo | ooo | 0,00

Figura 2: Exemplo de tela do ite|
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Apos inserir os dados na tela do item o usuario devera clicar em “OK” e o item sera
carregado para a tela da nota fiscal.
Importante: se o nota estiver complementado ICMS os valores do item devem

iguais aos valores informados na nota.

SIGEWIn - Mota Fiscal

)

Mota Fizeal lgonfiguragﬁol Contabil/lmpostos/Fetencdes |

g 0 Série: |39 oMR) | &« 9 Himeo [ 7ggasd
M atureza da operag3o CFOF _ L.E. do Substituto Tributario Inzcricdo Estadual Limite ernizz3o
| [510zc |

Destinatanio/Hemetente CMPJACPE Emizzdo

|NF-E EMITIDA EM AMBIEMTE DE HOMOLOGACAD - SEM WALOR FISCAL |99.999.999£UDD1 -91 |23£D2£2012
Endereco Bairro CEF Data da zaida
|, das Americas, |Bana da Tiuca | |23/02/2012
tunicipio Telefone UF  Inscr. Estadual Inscr. Municipal

|F|i0 de Janein

call

Hora da zaida

Produtos ] Semigos l

12

100,00 12,00

4 | 3

Bae de ciloyledadbhdmbialaomdalzhis. Base substituicio ICMS zubstituicio Total dos produtos

| 1o | 12,00 | oo | oo | 0.00

Walor do frete Fabre frete Alor do sequio Oubras despesas Total do P WalorT otal da Naota

| 0oo | oo | oo | ooo | oo | 0.00

Mame da brahsportadars ou Bazdo Social Frete Placa do weiculs UFE CGC/CPE

| [oF  ~| |

Endereco da tranzportadora tunicipio UF |. E. da transportadara

| |Curitiba |PF:

[uantidade E zpécie tarca Maimera Peso bruto Peso Ligquido

| 0 | | o0 | 0,00
I : Erwiar MFe Fechar | I

Status: P Protocolo: 135120001254310 Situagdo: 3 135120001254310

Figura 3: Tela da NF-e de complemento

Apos clicar em Enviar NFe, o sistema abre uma tela (figura 4) para informar qual

nota estad sendo complementada. Clicar em ok para a nota ser enviada.
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— e 1
ij SIGEWin - Informe a Mota Fi... — -
Informe o nimero nota

Momero da Mota Figcal Mimero de Sérnie
5797 |77

& Corfirmar | X Cancelar |

Figura 4: Confirmac&o da nota a ser complementada

4) Histodrico de revisdes

Na tabela abaixo sdo apresentadas as revisdes deste documento:

Data Versao Descricao Assinatura
27/02/2012 1.0 Elaboracdo do manual Elisete Manica
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