Baixa utilizando créditos e débhitos

Versdo: 2.0 Data: 05/02/2013

1) Objetivo do documento

Este documento tem como objetivo descrever o procedimento de Baixa usando
créditos e débitos.

2) Definigbes
Baixa usando créditos e débitos do cliente que podem ser modificados pelo usuario.

3) Processo

A Baixa usando crédito/débito pode ser utilizada tanto para Clientes, Fornecedores
qguanto Transportadoras e Vendedores.

Sera dado o exemplo com clientes, porém para Fornecedores, Transportadoras e
Vendedores o procedimento € exatamente o mesmo.

Esta baixa usando crédito/débito advém de um crédito ou débito que o cliente
possui. Por exemplo, o cliente comprou determinada mercadoria e devolveu. Logo,
esta devolucéo origina um crédito no valor da mercadoria para o cliente.

Quando ha o lancamento de uma Nota Fiscal de devolucdo, o valor da devolucao
vai automaticamente como um crédito para o cliente. Porém ha também a
possibilidade de fazer o cadastro de um crédito/débito manualmente,para isso deve-
se ir no cadastro do cliente escolhido, clicar em Controle de Créditos/Débitos no
menu Cliente.

T+ SIGEWin - Cadastro de Clientes

[N Exibir  Janela

Meove Crl+n Cont, Fiealizados & Imprimir | 48 @p | & Fechar
Alterar Chrl+a 3 - - 7
turamento ] Consignagao ] AszTec ]

Excluir Chrl+Del

Contatos Realizados/Acdes, ..

Controle de Créditos/Débitas... ecricin Estadual [1563415
Itens comprados pelo cliente... ) -
Alterar Limite de Crédito... serigio Municipal
Imprirnir Chrl+I
T FER A T T e
Cliente Desde [02/10/2007 Uitima Visita |02/10/2007

Endersgo ]Adicional] Entrega] Cobranga ] Contato] \-"endedor] Auxiliar ] Itens \-"inculados] Imposh 4 . 4

Logradouro: |F|ua das Acacias, 77

Complemento: |
Bairre: |Saco Grande CEP: [8000-000 19
Cidade: [Flariandpais Estado: | =]
Pais: |Brasi Fax: |
Telefone: |[48) 235-4586 ] —
E-mail |
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Surgira a seguinte tela:

& SIGEWin - Controle de Crédito/Debito

o =] Alters U Salva Exclur | & Imprimir | & Eechar
= 1
Mariana's Restaurante
Periodo
De [03/08/2007  Até [01/11/2007
Créditos/Débitos -
Data | Tipo |Va|or Doc Série Observagdo »~
I
]
< >
Crédito/Débito: 0,00

Para adicionar um crédito/débito clique em Novo.

& SIGEWin - Controle de C/D

Mariana's Restaurante

[ adoz

| Data: |02/10/2007
Walor | 100000 .| Tipe  |Crédio -]

Obzervacio: J|

Ok LCancelar |

Preencha as informacdes relativas ao crédito ou débito que o cliente tenha.
E este crédito ou débito sera adicionado ao Grid. Para inserir outros créditos/débitos

repita o procedimento.
Agora ha duas opgdes de administrar essa informacdo de crédito/débito. Neste

exemplo sera um crédito, porém o procedimento para o débito serd o mesmo.
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T SIGEWin - Controle de Crédito/Debito

[ Novo glterar LI Salva XK Exclur | & Imprimir = 2 &= Fechar
, : -
Mariana's Restaurante
Periodo
De [03/08/2007  Até [01/1172007
~Créditos/Débitos
Data | Tipo Doc Série Observagdo »~
»|02/10/2007 C 1.00000 0 0 E
N
()5 )] ¥
Crédito/Débito: | 1.000,00

1) Quando o cliente possuir um titulo a pagar, ele devera pagar apenas a diferenca
entre o valor do titulo e R$ 1.000,00.

Para isso va em Financeiro, Definitivo, clique na linha do pagamento com o botéo
direito e va em alterar.
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= T =TT - Assistente de Consulkas [ Relatdrios. .. e —
& SIGEWin - Programacdo Financeira E|E_”§|

Programagdo Definitiva  Exibir  Janela Configurader ds Grid. .
[ Mova iftera =] 5 X Excluir @ Irprirnir | Duplicata...
Periodo Legenda 1 F\. l
De [26/09/2007 Até [03/10/2007 Bhvencida B vencen: ™ ey Cortoros. i desconto
B = - Detalhes...
BEEIELER Excluir Del
Wencimento | Mame | Dacumenta |\-"a|or |Atraso Eonla O~
05/10/2007 Cliente Teste 385 20,00 -3 | Gerar Arquivo Para Cobranga ... 05 1
06/10/2007 | Cliente Teste | 385 20,00 -4 Importar Arquivo de Retorno da Cobranca ... 05 1
| |07A10/2007  Cliente Teste 389 20,00 -5 Dar baixa (erviar ao controle de Bancos) 05 1
08/M0/2007 Cliente Teste 385 20,00 -B Liwirlar Duplicat o ; 05 1
09/10/2007 | Cliente Teste | 385 20,00 7 R TR 05 1
— Totalizar kitulo Ale+T
| |25/09/2007 FORKWECEDOR 1020 -5.00 7 celecionar Tudo A4S Al 1
2B6/09/2007 FORKWECEDOR 1020 5,00 £ 21 1
27/09/2007 | FORNECEDOR 1020 -£.00 5 . ge Caiia B 1=
28/09/2007  |Fomecedor dent 0 90,00 4 Resuma 1
034042007 Mariana's Restal 388 247 50 -1 Imprirnir Sem Multi-Moeda 1
04,/10/2007 Mariana's Festar 338 247,50 -2 Imprimir Com Multi-Moeda I 1
n 06042007 ariana's Resta 338 F0.00 -4 Wisualizar Observacdo do Titulo Chel+y EE 1
07110/2007  Mariana's Resta 388 70,00 5 ; 1] 1
081042007 ariana's Resta 388 F0.00 -B I]E 1
— : Ver Eventos
B 02410/2007 Mariana'z Flesta 0 1.500.00 a Contas & P
< 10
A pagar: 16035 A receber:i 14983 Saldo: 3834 (# Tudo  Pagar  Receber
[ Inclur titulos |4 liquidados [ Incluir Pragramagao Provisdria Pesquisa:

Abrira a seguinte tela:
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débitos

SIGEWin - Programacao Financeira - Alteragao de Langcamento @

Inclusdo / Alteragdo de Langamento I Observagdo ]

Autorizado por:

(o Autorizar Langamento
Data Autorizagdo: li

Ok l Cancelar

Vencimento: | 02/10/2007 v Langamento: |02.»’1Uf2007 v
Data Prevista: |02/10/2007 v

Cédigo

" Clientes " Transportadoras I 0
| " Fomecedores  ( Vendedores
Nome: lMariana's Restaurante _I
Valor: [ 150000 |  Moeds |R$ v
Walor a Baixar: I 500,00 ~_]
Juros/Dia: °/o UU

Calcular

Multa: Z
Documento: | 1]
CC/Contas: |CCContas i
CC/Prajetos: |CCProjetos Il
Data da Liquidaggo: |02/10/2007 |
Valor Liquidade: | 0,00}
Observagdo: I

[ Baixa Parcial v C/D Visualizar C/D

Autorizagdo

|

Perceba que a caixinha C/D (crédito/débito), somente aparece caso o cliente em
questdo tenha um crédito/débito. E ao lado ha um botéo, Visualizar C/D, clique para
visualizar os créditos/débitos do cliente em questéao.
Faca um check na opcédo C/D (crédito/débito) e no valor a baixar coloque a diferenca
entre o valor que deveria ser pago e o valor do crédito do cliente. Ou seja o valor
seria R$1500,00 , mas o cliente tem um crédito de R$1000,00 logo devera pagar

apenas R$500,00.

Voltando ao definitivo, clique em Dar baixa(enviar ao controle de Bancos), no menu

suspenso.
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& SigeWin - Créditos/Débitos M=
Documentos selecionados para baixa
Mome |D|:u:urnent|:| ]Vencimentn ] Valnr]\falor Liquidado |4
_P_. FMariana's Restaurante 0 021042007 1500 0=
it
~ Periodo -
De 125£DSJ2DD? Albg ]EIE!H 0/2007 Aplicar
—Créditos/Débitos
Data |Tip0|\n"alul 1Duc ]Série Obzervacio |~
p| 024102007 C 1.000.00 0 0 =
e
5[ 2
Crédito/Débito: 1000 |
Cancelar J

Aparecerd esta tela informando os documentos selecionados para baixa, clique em
continuar.

Confirmagao

9P Yocé selecionou documentos para serem liquidados, que no total somam:
</

Crédito: R$ 500,00
Débito: R$ 0,00

Obs.: Titulos que estdo na Programacdo Provisdria ndo podem ser liquidados ainda.

Confirma ?

Observe que a baixa sera de R$500, pois € o que o cliente ira realmente pagar, uma
vez que possui um crédito no valor de R$1000,00.
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&+ SIGEWin - Visualizagdo da movimentacdo da conta corrente
Conta Corrente Janela
&) Nova ' & Imprimir {a oy &= Fechar
— Conta- — |~ Movimentos — — 15
[33444-2 ~| || |Data | Cheque |valor ITipo |ccContas  [oCPr A
= = = J 02/10/2007  |CREDITO 30,00 2005 12
Infarmagtes it
Banco: 001 IB|o2/10/,2007  [crepiTo [1.000.00 _-
Agéncia 30133 007 {CREDITO 500,00 _-
Titular: Banco do Brasil Movi ,02"1 0/2007 icﬂE,DlTU 40'00 c 2005
 Saldos: —— —— Il |24110/2007  |CREDITO (247 50 C ‘2005 ‘12
Atual: \ 168448878 |— I o |
- Futuro: \ 1.684.479.78
~ Selegdo &
" Més |Elutubro vl
" De: |
Ate: |
I~ Somente ndo compensados ‘
o
Aplicag%o...l Pesquisa... I ‘ ( | >
Calculadora | Pesqwsa I

Veja como o sistema se comporta nha movimentagcdo do banco, o valor é R$
1.500,00 mas é como se houvesse um desconto de R$ 1.000,00 , ou seja o valor
realmente pago foi R$ 500,00.
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& SIGEWin - Controle de Crédito/Debito

1N [’Ej Slterar = : ‘ & Imprimir ‘ & Fechar
' 1
Mariana's Restaurante
~ Periodo
De [03/08/2007 At [01/11/2007
Créditos/Débitos-
Data | Tipo |Va|01 Doc Série Observagdo o
l 02/10/2007 4 1.000,00 0 0 =
| 02/10/2007 D 1.000,00 0 0 Regularizagdo de C/D
¥
< 2
Crédito/Débito: 0,00

Observe que no cadastro de cliente, automaticamente sera debitado o crédito que o
cliente possuia. Mostrando essa movimentagéo no Grid.

2) A segunda forma de administrar essa informacao de crédito/débito, é lanca-la no
definitivo a partir da tela de Controle de D/C, e essa informacédo sumira do cadastro

do cliente.
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& SIGEWin - Controle de Crédito/Debito

3 Novo Qltetar i XK Excluir ‘ élmprimir & Fechar
0 1
Mariana's Restaurante
Periodo
De [03/0872007  &té 0171172007
-~ Créditos/Débitos
Data | Tipo |Va|or | Doc | Série Observagéo ~
p|02/10/2007 C 1.000,0 Movo i
B Alterar
Excluir
Impririr
A
< 2
Crédito/Débito: 1.000,00

Como ha um crédito a favor do cliente, sera lancado um débito no definitivo da

empresa.

Utilizacdo de crédito/ débito para os vendedores

Registrar o crédito/débito no cadastro do vendedor: abrir o Cadastro > clicar em

Alterar > Vendedor > Controle de Crédito/Débito > Novo
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i SIGEWin - Cadastro de ¥endedores x|
Vendedor Exibir  Janela

Movo Ctri+H |§1mprimir| « |§>Eechar ‘
#Alterar ZEr| -

Salar; ZEr 5

Ezecluir: el +De]

Contatos Realizados/dcdes. ..

Cantrole de CréditasiDébitas. . Inscriglo Estadual Ilsenlo

Irnprirnit Ctrl+1 necricio Municipal I
Razdo Social |VDID CaZ SISTEMAS LTDA - EFF
Fantasia [¥OID CAZ {ltima Visita |25/10/2010
Atuagio Masc / Criagio [Fundagio)
Regido I [Data I

Endereco IEDmissSo Estogue | Comiszdo Sewicosl Contatol Adicionall Contabilidade | LI_’I

Logradouro ILauro Linhares, 583 - 1 Andar

Complemento I.QEATE
Baino |Trindade CEFP [88036-002 ]
Estado |SC | Cidade [Floriandpoiis |

Pais IBrasiI Telefone |[48] 20280308 | Fax |[48] 333-3745
|

E-rnail Isuporte@voidcaz.com.br Silelwww.voidcaz.com. T |

Florianapoliz SC
| Jsc |

Na tela que abrir, cadastrar o crédito ou débito:

i SIGEWin - Controle de Crédito/Debito 1ol =l
‘ [ Movao = Alterar Salyar | 4 Exclu | &5 Imprimir | <o (=) | & Fechar |

OID CAZ

~ Period— 4F SIGEWin - Controle de C/D 10l =|

oe 25572 MOID CAZ

rCréditoz/D —Dado:

Data =
» Data: [25/10/2010
Yalor: | 80000 .|  Tips:  [Debito =l

Obzervacio: |F'agamentc- da parcela 2/10 Motebook,

Ok LCancelar |

i of

Crédita/D &bita: I 0.00
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Na tela de comissdes € possivel visualizar e fazer os lancamentos de valores de
créditos/débito nos vendedores, selecione o Vendedor > clique em Alterar > clique
com botéo direito > Controle de crédito/débitos:

4§ SIGEWIn - Extrato de Comissies - Yendedores =131 x|

Extrato de Comissfies  Janela

| O Bl glleral ialvar | 5 Exeluir ‘ élmprim\r ‘ (::I I::) | &+ Eechar |

i Listar Comissties: Filtro por Status de Titulo:
" de todos os Vendedares ((: Todos
Liquidados
@ doVendedor selecionado: IVD|D CaZ SISTEMAS LTDA - EFF _I & Totalmente Liquidados

Walar |'Yencto

i 1.000,00 {09/71/20  |25/10/2010 13:46:36

StatusComissdo|| «

Comiszao | Status Def
i |

Langat na Programacdo Financeira
Excluir

Selecionar Tudo
Contrale de Créditos/Débitos

Recalcular Comissén

Irnprimir

K1 ;I21

Fegqmga_l De|25;nﬁ/2mn mé|25;1nzzmn Aplicar |r‘ Vencimento ¢ Data ¢ Liquidagdo [~ Somente comissBes ndo pagas
€
y Total paliodu:l 60,00 Total paga: 0,00 Taotal devidu:l 60,00 ¥ Salda Anterior: 0.00 |

Depois que a comissao for langada no financeiro, alterar o valor a baixar de acordo
com o valor do débito/crédito que sera utilizado, selecionar C/D e clicar em OK:

SIGEWE - Programacis Financeira - Alteracio de Lanca ! x|

Inchuzhio / AlerscSo de Langaments I I]bncmln'hl

Wencmente: | 25102000 vI Langsermnber I?S.-"IU.’ZIIIU -
Data Preveta | 25/10/2M0 "l
| Codigo

£ Chertes C Tonpotadoss | [
" Fomecedowe:  Vendedoes

Mome: lrucun CAZ SISTEMAS LTDA-EPP j
Vislor [ e000000 | Moeds [AS 7]
Vislor a Baiear: [ | Bess0000
Jusoa/Diac | 0.0000 % [

Multx [ 0.0000 % [ 0,00
Documenta: | 252 525
CC/Contas [500 [
CC/Projetos: [1 [
Diata da Liouidagor [ 25/10/2010 =]
Vo Ligidado: | 0.00
Obaarvacdo: |bestet

) I© BawaPacial | OO Visusizas 0D
[ Aubowizas Bor

I 3 Autorigar Langamentn
Drabas Auborzag fo

O | Conce |

Botao direito no titulo > Dar baixa > “escolha o banco” > OK.
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Na movimentacédo serao feitos dois lancamento, um com valor total do documento e outro
com o valor do débito/crédito utilizado.

4 SIGEWin - Yisualizacdo da movimentacdo da conta corrente =2 x|
Conta Carrente  Janela
| [ Mova Salvar ‘ A Exclin | Eh Imprimir | <5 (=) | & Fechar |
Corta Movimento:
’7 | 100009 =l Data Cheque Valor Tipo Documento _[Histérico CCCortas CCPiojetos [Obs [ =]
e ————— 13/0/2010 50.00 C m Desconto recebida
Empresa: TICEL 13/0/2010 CREDITO 242500 C 151 S1:76,141; 2005 1
Banco:  BANCO DO BRASIL 1310/2010  |CREDITO 700,00 D 143 Desconto concedido
Agéncia: 17014 13A0/2010 300,00 [} 1 2005 1
Titular  BAMCO DO BRASIL 13410/2010  |CREDITO 426,00 o] 151 Desconto concedido
C aidos: CREDITO [5.000.00 c 171, /%
ahual: -568.157 .72 i = Débito Anterior
Futura: -568.157.72 500.000,00 o testes
~Gelecin | |2sA0/20m0 [cREDITO [1.000.00 C 5192, 141 2000 1 |

1+ Més: IUutubro 'l
" De I
Ate: I
[~ Somente nfo compensados J

Lplicaro., | Eesquisa..l
Calculadora |

1 o

Pesquiza:

Adiantamento fornecedor

Primeiramente deve ser feito um lancamento de débito para o fornecedor, pelo
menu Fornecedor > Abra o cadastro do Fornecedor > Alterar > Fornecedor >
Controle de créditos/débitos > Novo > langar um débito no valor do adiantamento,
conforme imagem abaixo:

= S[GEWin-Controle_d-_e_C__E)"— R SR EE )
AQUATEC PERFURACOES LTDA

Dados

Drata: 05/09,/2011
Yalar: 300,00 J Tipao:

Observagio: |Adianlament-:- referente a OC 123

Ok LCancelar |

ke =
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No menu Bancos > Movimentacdes > Fazer o lancamento manual do valor
adiantado que foi retirado do banco.
Quando for recebida a nota de compra, lancar a nota normalmente no sistema. Ao
baixar as parcelas da nota no financeiro utilizar o débito do adiantamento
cadastrado no fornecedor. Para usar o crédito/débito, antes de baixar o titulo &
necessario alterar o valor titulo, retirando o valor do adiantamento e marcar C/D,

conforme imagem abaixo:

SIGEWin - Progran.lagéo Financeira - Alteragdo de Langamento &J
.
Inclusdo / Alteragdo de Langamento l ObservacEo ]
- Langamenta: |1 -
Data Frevista: hd
Codigo
" Clientes (" Transportadaras | 0
" Fomecedores " Wendedores
Mome: |AQUATEC PERFURACTIES LTDA =]
Valor | 130000 __|  Mosda
Walor a B aixar: =b|
Juraz/Dia: 00000 %
Calcular
bulba: 00000 % 0,00
Documente: | 1}
CC/Contas: |4 J
CC/Projetos: |1 J
Data da Liquidagao: | ﬂ
I Valorliquidade: | 0.00
I Obsgervagam |
[~ Baixa Parcial v C/D Vizualizar CAD |
Autorizago
Autorizad :
M Autorizar Langamento
D ata Autarizacio:
Ok Lancelar |

Depois que estiver marcado C/D clicar em OK, clicar com botéo direito no titulo,
bot&o direito: Dar baixa.

4) Historico de revisdes

Na tabela abaixo sdo apresentadas as revisdes deste documento:

Data Versao

Descricao

Assinatura

05/02/2013 2.0

Revisdo do Documento

José Lucas Corréa
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