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1) Objetivo do documento

Este documento tem como objetivo descrever as regras de como utilizar a

funcionalidade de inventario de estoque.

2) Processo

O inventario permite ao usuario fazer o lancamento de corre¢cdes das quantidades

disponiveis dos itens de estoque segundo a contagem fisica feita anteriormente. O ajuste

das quantidades de estoque através do inventario é feita por local de armazenamento. O

inventario € composto

Consultar.

pelos itens: Cadastro, Lancamento, Processar Diferencas e

Para iniciar um inventario serd necessario cadastra-lo, pelo “Menu: Estoque >

Inventario > Cadastro”.
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Figura 1: Tela de inventéario

Clicar em “Novo” e preencher os dados do inventario, conforme imagem abaixo:
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Figura 2: Cadastro de novo inventario

Apoés a contagem dos itens, fisicamente no local, deve ser feito o lancamento dos
itens com as quantidades contadas. “Menu: Estoque > Inventario > Lancamento”,
selecionar o inventario cadastrado anteriormente, inserir o item, a quantidade contada e

clicar em “Lancar”.
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Figura 3: Lancamento do inventario

O processo de lancamento pode ser realizado mais de uma vez a medida que a

contagem dos itens € realizada. Apoés finalizar a contagem dos itens que serdo

inventariados o inventario devera ser processado.
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Para processar o inventério “Menu: Estoque > Inventario > Processar Diferengas”,

selecione o inventario e o status dos itens e clique em “Processar”, o sistema ira processar

todos os itens que estdo na tela para o inventario selecionado.
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Figura 4: Processar inventéario

Itens inventariados com o status “Aberto” significam que foram inseridos no

inventario, mas que ndo foram processados.

Itens inventariados com o status “Processado” significam que a movimentagcdo do

estoque foi concluida e a quantidade em estoque foi atualizada. O sistema ira alterar a

quantidade do item no local de armazenamento para a nova quantidade langada, fazendo

7z

assim a correcao do estoque. A atualizacdo do estoque é realizada por langcamentos

automaticos de entrada e saida de estoque, conforme apresenta a figura 5.

Entradas;

Quant. toeda |F'reu;:u:| Unit. |Tnta| |D|:u:: |Ti|:u:| Obs Data |Usuérin CC/Projetos
)iﬁiii A% 0,0000 0.0000 a Entrada autann. inwentario 001 23032012 | 25203420 2 Administrador 1

Saidaz

Quant, toeda |F'leg:0 Unit, |T0tal Doc |Tip0 Obs Data [RETETal CC/Projet
Pﬁ R$ 0.0000 0,0000 Q000aa Saida autom. inventario 001 29/03/2012 | 29/03/2012 | Administradaor 3

Figura 5: Movimentacgéo de estoque apds processamento do inventario
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Itens inventariados com status “Nao-Processado” significam que houve algum
problema que impediu a movimentacdo automatica do item. O motivo da néo

movimentacgao sera apresentado na coluna “Obs”.

Pelo “Menu: Estoque > Inventario > Consultar”, é possivel visualizar todos os
inventario cadastrados ou consultar determinados inventarios pelo Status, Local de
Armazenamento, Periodo ou Numero do inventario cadastrado. Ao clicar no inventario
(Grade posicionada no lado esquerdo da tela) o sistema ird apresentar os itens

inventariados na grade posicionada no lado direito da tela.
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Figura 6: Consulta de inventérios

O fechamento do inventario é realizado pelo “Menu: Estoque > Inventario >
Cadastro”. Para finalizar o inventario clique sobre o inventario e em seguida no botéo

“Finalizar Inventario”.
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Figura 7: Finalizar inventario

A seguir apresentamos o significado dos status dos inventarios:

A — Aberto: Inventéario aberto com nenhum item processado;

P — Processando: Inventario aberto com itens processados;

N — Nao-Fechados: Inventarios com status A e P;

F — Fechado: Inventario fechado com todos os itens processados. Ap6s o

fechamento de um inventario, ndo sera possivel lancar novos itens de estoque para

correcao de estoque.

3) Histoérico de revisbes

Na tabela abaixo sdo apresentadas as revisdes deste documento:

Data Versdo | Descrigcao Assinatura
28/03/2012 | 1.0 Elaboracdo do manual Elisete Manica
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