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1) Objetivo do documento  

Este documento tem como objetivo descrever a funcionalidade de baixa parcial de um 

título que está no financeiro definitivo. 

  

2) Definições 

Baixa Parcial: é o envio de parte do título para o banco, usada quando o título for 

pago parcialmente. 

 

3) Processo 

  Para fazer uma baixa parcial no SIGEWin, deve-se acessar o menu “Financeiro > 

Definitivo”, selecionar o lançamento a ser baixado, clicar com botão direito sobre o título  e  

escolher a opção Alterar.  

Abrirá a tela com os dados do título: 

Figura 1: Tela com os dados do título 
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No campo Valor a Baixar está o valor original do título, é o valor que seria recebido 

se a baixa fosse total. No caso de ser uma baixa parcial, deve-se digitar neste campo o 

valor que será recebido parcialmente neste momento. 

Selecione o check box indicando que será feita uma Baixa Parcial e clique em Ok. 

 

Figura 2: Seleção da opção de baixa parcial e alteração do valor a baixar 

 

Obs.: Se o usuário não selecionar o check box indicando Baixa Parcial, o sistema ao 

Dar baixa (enviar ao controle de bancos), vai lançar na movimentação da conta 

corrente, um lançamento de crédito no valor total do título e um lançamento de 

débito no valor da diferença entre o valor total e o valor a baixar, ou seja, o sistema 

considera que foi dado um desconto e não uma baixa parcial. 
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Após a alteração do valor a baixar e marcarda a opção de baixa parcial, novamente 

selecione o lançamento a ser baixado, mas agora escolha no menu suspenso a opção Dar 

baixa (enviar ao controle de Bancos) , o sistema vai dar baixa somente no valor digitado 

anteriormente no campo Valor a Baixar.  

Figura 3: Baixa do título 

 

Será chamada a tela de confirmação, indicando o valor a ser baixado pelo sistema.  

Figura 4: Confirmação dos valores a baixar 
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Após a confirmação e após informar para qual conta corrente será enviado este 

lançamento, o sistema informa, na tela da Programação Financeira Definitiva, o valor já 

liquidado.  

Figura 4: Título que tem valores baixados parcialmente 

 

Ou seja, o valor integral era R$247,50, mas foi baixado apenas R$200. Ainda falta 

receber R$47,50. Quando for dada a baixa novamente o valor a receber será R$47,50. 

Figura 5: Baixa do valor restante do título 

 

Na tela de Visualização da movimentação da conta corrente é possível visualizar os 

lançamentos.  
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Figura 6: Documento totalmente liquidado no banco 

 

4) Histórico de revisões 

Na tabela abaixo são apresentadas as revisões deste documento: 

Data Versão Descrição Assinatura 

04/02/2013 1.0 Baixa parcial Elisete Manica 

 


