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1) Objetivo do documento  

Este documento tem como objetivo apresentar as permissões de acesso aos menus 

do SIGE e como estas permissões podem ser habilitadas no cadastro do usuário. 

2) Processo 

As permissões permitem que o administrador do sistema libere ou bloqueie o 

acesso dos usuários a determinados menus do sistema. Todos os menus podem ser 

habilitados para cadastro/alteração ou somente para leitura (visualização). 

Para visualizar e/ou alterar as permissões dos usuários acesse o “Menu: Cadastro > 

Usuário”. 

 
Figura 1: Tela de cadastro de usuário 
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Ao cadastrar um novo usuário é possível copiar permissões de outro usuário já 

cadastrado no sistema. Sendo assim, usuário com o mesmo perfil ou as mesmas funções 

terão acesso aos mesmos menus do SIGEWin. Para cadastrar usuário com cópia de 

permissões acesse o “Menu: Cadastro > Usuário > Novo > Usuário > Copiar permissões 

de...”, selecione o usuário que terá as permissões copiadas, clique em OK e preencha o 

restante dos dados do novo usuário. 

 
Figura 2: Copiar permissões 

 

A tabela baixo apresenta todas as permissões que estão disponíveis no cadastro do 

usuário e que podem ser habilitadas de acordo com o perfil de cada um. A coluna “Menu” 

representa o menu principal, acessado na parte superior do SIGEWin, e a coluna “Item do 

menu” representa os itens que estão dentro do menu principal e que também podem ser 

acessados pelo menu lateral esquerdo. 
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Tabela de permissões 

Menu 
Descrição do 
menu 

Item do menu Descrição do item do menu 

miBancos Habilita o 
menu Bancos 

miDemonstrativoFinanceiro Habilita Demonstrativo Financeiro 
miMovimentacao Habilita Movimentações Bancárias 

miPeriodoFechLancto Habilita alteração do Período de Lançamento de 
Movimentações Financeiras 

miTotalizacaoLancamentos Habilita Totalização de Lançamentos 
        

miCadastro 
Habilita o 
menu 
Cadastro 

miFornecedor Habilita o cadastro de Fornecedores 
miImposto Habilita o cadastro de Impostos 
miFamilia Habilita o cadastro de Família de Itens 
miEmpresa Habilita o cadastro de Empresas 
miEstruturaComercial Habilita o cadastro de Estrutura Comercial 
miItemEstoque Habilita o cadastro de Estoque 
miVendedor Habilita o cadastro de Vendedores 
miServico Habilita o cadastro de Serviços 
miUsuario Habilita o cadastro de Usuários 
miSituacaoTributaria Habilita o cadastro de Situação Tributária 
miTransportadora Habilita o cadastro de Transportadora 
miCNAE Habilita o cadastro de CNAE 
miCentroCustos Habilita o cadastro de Centro de Custos 
miClassificacaoFiscal Habilita o cadastro de Classificação Fiscal 
miCadastroGeral¹ Habilita o cadastro de Cadastro Geral 
miCarteiras Habilita o cadastro de Carteiras 
miStatusPessoa Habilita o Status de Pessoa Ativo/Inativo 
miCliente² Habilita o cadastro de Clientes 
miSitTribTipoImposto Habilita o cadastro de Situação Tributária Por Tipo de Imposto 
miContaBancaria Habilita o cadastro de Contas bancárias 
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miClassTransportadora Habilita o cadastro de Classificação de Transportadora 
miCodigoFiscal³ Habilita o cadastro de Código Fiscal (CFOP / CFPS) 
miCondPgto Habilita o cadastro de Condições de Pagamento 

        

miCompras 
Habilita o 
menu 
Compras 

miProgramacaoCompras Habilita o acesso a Programação de Compras 
miFollowUp Habilita o cadastro de FollowUp 
miOrdemCompras Habilita o cadastro de Ordem de Compra 
miConsultaPrecos Habilita o cadastro de Consulta de Preços 
miNotasDeCompra Habilita o cadastro de Nota de Compra 

        

miConfiguracoes 
Habilita o 
menu 
Configurações 

miConfigGeral Habilita o acesso às Configurações Gerais 

miConfigPessoais Habilita o acesso às Configurações Pessoais 

        

miContabil Habilita o 
menu Contábil 

miZeramentoContas Habilita o acesso ao “Zeramento” de Contas de Resultado 
miCadastroHistorico Habilita o cadastro de Histórico 
miConfiguraContabil Habilita o acesso à Configuração do módulo Contábil 
miConsultaRazao Habilita o acesso a Consulta Razão Contábil 
miLancamentoContabil Habilita o Lançamento Contábil 
miViradaContabilidade Habilita acesso a Virada Contábil 
miDemonstrativos Habilita o acesso aos Demonstrativos 

        

miEstoque 
Habilita o 
menu Estoque 

miDestinarMaterial Habilita o menu Destinar Material 
miRegistrodoStatusdeItem Habilita o Registro de Status do Item 
miTransfernciasInterBloco Habilita a Transferência Interna em Blocos 
miTransferenciaInterna Habilita a Transferência Interna 
miEntradaDaProducao Habilita a Entrada da Produção 
miMovimentacaoDeCompras Habilita a Movimentação de Compras 
miMovimentacaoDeSaida Habilita a Movimentação de Saída 
miBaixarEmpenho Habilita a Baixa de empenho 
miConsultaItens Habilita a Consulta de Itens 
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miDevolucaoEstoque Habilita a Devolução de Estoque 
miSaidasDeEstoque Habilita a Saída de Estoque 
miMaterialDeTerceiros Habilita o acesso à tela de Material de Terceiros 
miRegularizacao Habilita a Regularização 
miOutrasEntradas Habilita Outras Entradas 
tsFisco Habilita a aba Fisco do Cadastro de Itens 
miPesquisaLotes Habilita a Pesquisa de lotes 

miAlterarCodItemFamilia 
Habilita a alteração do código do item e família (Atenção! Esta 
opção deve ser utilizada somente em último caso e nenhum usuário pode 
estar logado no sistema)  

miProblemasDeConsistencia Habilita o acesso aos Problemas de Consistência 
        

miFinanceiro 
Habilita o 
menu 
Financeiro 

miEventosFinanceiros Habilita o acesso aos Eventos Financeiros 
miContasFixas Habilita o acesso a Contas Fixas 
miDefinitivo Habilita o Definitivo 
miProvisorio Habilita o Provisório 
miAutorizarOC Habilita a Autorização de Ordem de Compra 

        

miFiscal 
Habilita o 
menu Fiscal 

miNSU Habilita o acesso ao NSU 
miConfiguraFiscal Habilita Configurações Fiscais 
miEntradaNotas Habilita Entrada de Notas 
miCadastroEspecie Habilita o cadastro de Espécie 
miImpressaoFiscal Habilita a Impressão Fiscal 

        

miGeral 
Habilita o 
menu Geral 

miCorreioEletronico Habilita o Correio Eletrônico 
miImpostos Habilita o acesso ao cadastro de Impostos 
miRegistroAcoes Habilita o Registro de Ações 
miMoedas Habilita o cadastro de Moeda 
miSessoesAbertas Habilita o visualizar Sessões Abertas 
miLogDeAtividades Habilita o visualizar o Log de Atividades 
miLembretes Habilita o acesso aos Lembretes 
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miInformaGerencial 
Habilita o 
menu 
Gerencial 

miFaturamentoPorEmpresa Habilita o acesso ao Faturamento por Empresa 
miFaturamentoPorEstado Habilita o acesso ao Faturamento por Estado 
miReceitasPorCentroCustos Habilita o acesso as Receitas por CC 
miFaturamentoPorVendedor Habilita o acesso ao Faturamento por Vendedor 
miQuadroDeControle Habilita o acesso ao Quadro de Controle 
miControleOrcamentario Habilita o acesso ao Controle Orçamentário 
miFaturamentoPorCliente Habilita o acesso ao Faturamento por Cliente 
miFaturamentoPorProduto Habilita o acesso ao Faturamento por Produto 
miDespesasPorCentroCustos Habilita o acesso as Despesas por CC 
miPendenciasDasOrdens Habilita o acesso as Pendências das Ordens 
miFluxodeCaixa Habilita o acesso ao Fluxo de Caixa 
miApontamentoHoras Habilita o acesso ao Apontamento de Horas 
miComprasPorCondPagto Habilita o acesso a Compras por Condição de Pagamento 
miFaturamentoPorCondPagto Habilita o acesso ao Faturamento por Condição de pagamento 
miFaturamentoPorCCContas Habilita o acesso ao Faturamento por CCContas 
miFaturamentoPorCCProjetos Habilita o acesso ao Faturamento por CCProjetos 
miFaturamentoPorServico Habilita o acesso ao Faturamento por Serviços 

        

miNotasFiscais 
Habilita o 
menu Notas 
Fiscais 

miConfiguracao Habilita o acesso a Configurações de notas fiscais 
miVisualizacao Habilita o acesso a Visualização das notas emitidas 
miControledeRetornodeNota Habilita ao Controle de Retorno de Notas 

        

miPatrimonio 
Habilita o 
menu 
Patrimônio 

miLancamentoInventario Habilita o Lançamento de Inventário 
miCadastroInventario Habilita o cadastro de Inventário 
miBaixaBem Habilita a Baixa de Bem 
miRelatoriosPatrimonio Habilita os Relatórios de Patrimônio 
miFechamentoInventario Habilita o Fechamento de Inventário 
miConsultaInventario Habilita a Consulta do Inventário 
miCadastroBem Habilita o cadastro de Inventário 
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miDepreciacaoBem Habilita o acesso a Depreciação do Bem 
miConfiguraPatrimonio Habilita a Configuração de Patrimônio 
miTransferenciaBem Habilita a Transferência de Bem 
miFamiliaItens Habilita Família de Itens 
miCadastroSetor Habilita o cadastro de Setor 
miCadastroDepto Habilita o cadastro de Departamento 
miCadastroProduto Habilita o cadastro de Produtos 

        

miProducao 
Habilita o 
menu 
Produção 

miRecursosDeProducao Habilita os Recursos de Produção 
miOrdensDeServico Habilita Ordens de Serviço 
miProgramacaoDaProducao Habilita Programação da Produção 
miSimulacaoDaProducao Habilita a Simulação da Produção 
miOrdemDeFabricacao Habilita Ordem de Fabricação 
miEstruturas Habilita o cadastro de Estruturas 
miAlteraDetalhesLote Habilita Alteração nos Lotes 
miEtapasDaProducao Habilita o cadastro de Etapas da Produção 

        

miRelatorios 
Habilita o 
menu 
Relatórios 

miRelFinanceiro Habilita Relatório Financeiro 
miRelEstoque Habilita Relatório Estoque 
miRelProducao Habilita Relatório Produção 
miRelVendas Habilita Relatório Vendas 
miRelGeral Habilita Relatório Geral 
miRelCompras Habilita Relatório Compras 
miRelCadastro Habilita Relatório Cadastro 

        

miVendas Habilita o 
menu Vendas 

miFollowUpVendas Habilita o FollowUp Vendas 
miOrcamento Habilita os Orçamentos 
miProgramacaoRetornos Habilita a Programação Retornos 
miPedidos Habilita os Pedidos 
miAlteraodePedidosemBloco Habilita Alteração de Pedidos em Bloco 
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miNumerosSerie Habilita Número de Séries 
miTransferirItensAlternat Habilita Transferir Itens Alternativos 
miBlocoNotas Habilita Bloco de Notas 
miAssistenciaTecnica Habilita Assistência Técnica 
miCadastroAliquotaICMS Habilita Cadastro de Alíquota de ICMS 
miFaturamento4 Habilita Faturamento 
miComissoes Habilita acesso a Comissões 
miControledePrecosVenda Habilita o Controle de Preços de Venda 

        

mmCadastroClientes5 
Habilita o 
menu Clientes 

miSubAbaContato Habilita a aba Contato 
miSubAbaVendedor Habilita a aba Vendedor 
miSubAbaAuxiliar Habilita a aba Auxiliar 
miSubAbaItensVinculados Habilita a aba Itens Vinculados 
miSubAbaImpostos Habilita a aba Impostos 
miSubAbaContabilidade Habilita a aba Contabilidade 
miSubAbaEnderecoCobranca Habilita a aba Endereço de Cobrança 
miSubAbaDadosSocios Habilita a aba Dados Sócios 
miSubAbaRefComerciais Habilita a aba Referências Comerciais 
miAlteraLimiteCredito Habilita a aba Limite de Crédito 
miSubAbaRefBancarias Habilita a aba Referencias Bancárias 
miSubAbaEnderecoEntrega Habilita a aba Endereços de Entrega 
miSubAbaAdicionais Habilita a aba Adicional 
miSubAbaEndereco Habilita a aba Endereço 

        

mmFinanceiro 
Habilita o 
menu 
Financeiro 

miContasPagar Habilita Contas a Pagar  
miAutorizaLancamento Habilita a Autorização de Lançamento 
miContasReceber Habilita Contas a Receber 

        

mmVendas 
Habilita o 
menu Vendas miAlteraPrecoUnitPedido Habilita a alteração do preço unitário no pedido 
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Notas: 

1 – miCadastro.miCadastroGeral: pré-requisito que deve ser habilitado para possibilitar 

cadastros e alterações dos itens que constam no menu Geral, conforme imagem abaixo: 

 
Figura 2: Cadastro Geral 

 

2 – miCadastro.miCliente: habilita o cadastro de clientes e é pré-requisito para possibilitar 

cadastros/alterações nas abas que estão inseridas no cadastro do Cliente. 

3  –  miCadastro.miCodigoFiscal: quando habilitado permite cadastrar CFOP e CFPS. 

4 – miVendas.miFaturamento: pré-requisito que deve ser habilitado para possibilitar 

cadastros/alterações na aba Fisco do Item de estoque.  
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5 – mmCadastroClientes: habilita individualmente as abas do cadastro do Cliente. É 

obrigatório habilitar “miCadastro.miCliente” 

3) Histórico de revisões 

Na tabela abaixo são apresentadas as revisões deste documento: 

Data Versão Descrição Assinatura 

28/03/2012 1.0 Elaboração do manual Elisete Manica 

 


